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CAPITULO VIII

disponibilidades e
inversiones temporarias

1. INTRODUCCION

Este capitulo versa sobre dos temas gue son los que mas tienen que ver con la liquidez de
la empresa, entendiéndose por tal la capacidad de realizar compras, incurrir en gastos o
atender las obligaciones financieras contraidas, mediante la disposicion de dinero en efectivo

gue es un Activo liguide inmediato.

Relacionado con esta definicién, tfrataremos por separado los Activos que representan liquidez
inmediata y los que, por ser de répida realizacion pueden, asimilarse a éstos. Nos referiremos
sucesivamente —en términos de cuentas— a los siguientes:

ACTIVOS DISPONIBLES:
m Caja
m Fondos Fijos
m Bancos - Cuentas Corrientes

INVERSIONES TEMPORARIAS
mn Colocaciones a muy corto plazo

2. LA “CAJA”

LOS MOVIMIENTOS DE DINERO

El dinero, representado contablemente por esta cuenta, es el elemento mas liquido del Acti-
VO ya que permite darle el uso que se desee, sea transformandolo en otro Activo, aplicandolo
al pago de Obligaciones o destinandolo a Gastos que, si bien estos Uitimos disminuyen el
Capital, son necesarios para el funcionamiento de la Organizacién.
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En la empresa, el dinero debe verse en su doble funcién de “unidad de cuenta” y como ele-
mento de Activo que fluye constantemente. En definitiva todo pasa por él; desde el momento
del aporte del propietario hasta su retorno a &l mismo en forma de refiros o dividendos, pa-

sando por las compras y las ventas, la cobranza a deudores y el pago a acreedores vy [a rea-
lizacion de gastos o la recepcion de ingresos.

Normalmente, dentro de esta cuenta se incluyen los cheques comunes, recibidos de ter-
ceros, por estar su importe disponible de manera inmediata o en el plazo breve de 24 horas

(salvo excepciones) y ademés por el hecho de ser “medios de pago” transmisibles por la via
del endoso.

También pueden formar parte de la Caja, comprobantes provisorios de algunos egresos
que transitoriamente se toman como existencia para ser sustituidos luego por la documenta-
cion definitiva. Respecto de este tipo de componentes (aunque generaimente son por impor-
tes pequenos), debe tenerse presente que al incluirlos se esta desvirtuando el concepto de
“disponibilidad” ya que éstos no sblo son elementos que no pueden realizarse sino que, por
el contrario, significan disminuciones reales —aunque de registracion postergada— del saldo
de la cuenta Caja. De la misma manera, mantener en la Caja valores de realizacion futura,
como es el caso de los Cheques de Pago Diferido a cobrar, constituye un quebrantamiento
del principio de la disponibilidad que es necesario no transgredir.

En virtud de su facil realizacién, ef dinero es uno de los ingredientes patrimoniales al que ia
empresa le dedica mayor control, destinando una persona para su custodia y manejo bajo su
responsabilidad: ef Cajero. Este, diariamente realiza su control de existencias partiendo de la
inicial y basandose en el principio de que cada ingreso o egreso de dinero u otros valo-
res debe tener su comprobante, afecta dicha existencia para terminar la jornada con ofra
diferente y que sera el punto de partida para el dia siguiente. Ademaés de este coniroi diario,
que realiza el mismo interesado (Véase “Planilla de Caja” en el capituio VI, numeral 44}, pe-
riddicamente tienen lugar verificaciones internas o externas por parte de personal superior de
la empresa o auditores, con el propdsito de comprobar el correcto manejo de los fondos. A

este acto administrativo se le denomina “Arqueo de Caja” y de él se deja constancia en un
documento denominado “Acta de Arqueo”.

EL ARQUEOQO DE CAJA

La palabra “arqueo” proviene de arca, expresion que tiene origenes medievales, en tanto se
define como “caja de madera con cerrojo utilizada para guardar dinero”. Hoy dia sobrevive en
el &mbito empresarial para designar el recuento fisico de los valores existentes en la Cajay
ocasionalmente se emplea para referirse al Tesoro Plblico como “as arcas del Estado”

El Cajero inicia la actividad de la jornada con una existencia en valores que es la misma
con que cerrd la Caja del dia anterior. Durante la jornada se producen ingresos y egresos
de valores (respaldados por comprobantes), que si bien afectan la existencia, no se reflejan
en la Contabilidad (en el saldo de la cuenta Caja), ya que no seran registrados por la Conte-
duria hasta que finafice el dia, a menos que la empresa disponga de un sistema computari-
zado que contabilice las operaciones “en tiempo real”. Consecuencia de esto, es que el pro-
cedimiento de arqueo difiera segin el momenio en que se realice. Si la Caja “se toma” al
cierre de la jornada (una vez que el cajero ha “cerrado la Caja” o, 1o que es lo mismo, al ini-
ciar el dia siguiente, el Cajero ya se desprendié de los comprobantes de Ingresos y Egresos
que generan las transacciones (Boletas de Contado, Recibos, etc.), habiéndolos entregado a
la Contaduria para su registracion y de ciertos valores (Cheques Diferidos a cobrar, recibidos
de clientes durante la jornada) que habré entregado a la Tesoreria (si la hubiere) para su
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‘Custodia. En cambio, de realizarse el arqueo por algin motivo durante la jornada, tales com-
probantes o valores deben ser tenidos en cuenta porque permaneceran ain en poder del Caje-
to. En sintesis, dependera del momento en que se realice ol Arqueo, para que ciertos “com-
probantes”y “valores”estén o no en poder del Cajero.

INGRESOS

TES'OHERI’A

‘CONTADURIA -

TERMINOLOGIA UTILIZADA
Los componentes del Arqueo de Caja responden a la siguiente terminologia:

FONDOS SUJETOS A ARQUEO. Esta compuesto por el “saldo de a cuenta” al iniciar la
jornada mAs los “comprobantes de Ingresos” ain no contabilizados MENGS los “compro-
bantes de egresos”tampoco contabilizados, (por estar ambos todavia en poder del Caje-
ro). El vocablo “sujeios” esté utilizado en el sentido de ‘supeditados” a ser comprobados

mediante el recuento fisico de los fondos (arqueo). El importe resultante indica “fo que tie-
ne que haber “en Caja de acuerdo con los comprobantes existentes.

FONDOS ARQUEADOS. Esta compuesto por los “valores” (fondos) que quedaran como

existencia de Caja en poder de} Cajero (efectivo, cheques comunes, vales transitorios)
El importe resultante indica” lo que realmente hay” de valores en Caja.

DIFERENCIA DE CAJA. Surge de la confroniacion de los dos totales anteriores cuando:
Fondos arqueados es menor que los Fondos sujetos a argueo existe “Quebranto” (o fal-
tante de Caja) y cuando es mayor se trata de “Sobrante” de Caja.

413




La tnica cifra contable de la que se dispone en el momento de realizar el Arqueo es el saldo
de la cuenta, equivalente a la “existencia inicial”, por lo que a ésta deben sumarsele el impor-
te total de los comprobantes de Ingresos y restarsele el de los Egresos ocurridos en la jorna-
da, para llegar a un nuevo saldo pre-contable de la existencia final, que debera coincidir con
el importe resultante del arqueo. Este consiste en el recuento fisico de los valores que se en-
cuentran en la Caja, tales como: efectivo, cheques “comunes” de terceros recibidos en la jor-
nada para ser depositados el dfa siguiente, cheques “diferidos” que serén entregados a la
Tesorerfa para su custodia y algln comprobante interno “arovisoric” al que no se le dio curso
por su fransitoriedad, tal el caso de “Vales de Caja a rendir cuentas” (véase capitulo Vi, numeral 37).

El gréfico que sigue muestra de manera simplificada la existencia de dos ambitos diferen-
ciados en que se mueven los componentes del arqueo: 1a Contaduria que se maneja ex-
clusivamente con comprobantes y el Cajero que opera con valores y comprobantes, hasta el
momento gue transfiere estos filtimos a la Contaduria. Si el Cajero verifica en cada movi-
miento la correspondencia entre “valores” y “comprobantes”, necesariamente “cerrara la Ca-
ja” sin diferencia, al no existir errores ni omisiones de registracién de entradas o salidas.

Coincidencia entre el saldo

3 oog 2 coriable v la existencia se-
' \ gun €l arqueo practicadc.
Saldo = $ 3.000

Movimientos del dia:
ingresos por $ 400 y

Pagos por $ 100 :
Durante la jornada el saldo |-
contable permanece sin
cambios, mieniras que en
la Realidad -ocurren au-

- mentos y disminuciones
Saldo = 3.000 ] Arqueo = $ 3.300 ‘ de la existencia, en valo-
res respaldados por los
comprobanies respectivos.

Caja
3.000 '

Registracion de los mo- | Cierre de Caja: ] _ .
Despejada la Caja de los| i

vimientos:
comprobantes de Ingresos
: y Egresos, que el Cajero|;
Caja entrega a la Contadurfal
S'Sgg 100 para la registracion en|

cuentas, se vuelve a lay
igualdad entre el saldoj

Saldo = $ 3.300 Argueo = $ 3.300 cont'abie y la existencia
segln arqueo.

COMPROBACION: Existencia inicial (saldo contable) $ 3.000
mas: Comprobantes por ingresos “ 400
menos: Comprobantes de egresos ¥ 1090
Existencia final segin arqueo $ 3.300
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Seglin lo hemos manifestado, Ia “loma de la Caja” no tiene lugar exclusivamente al término
de la jornada. Si bien esto es lo habitual, se puede hacer en cualquier momento del dfa debi-
do a diferentes circunstancias imputables al propio Cajero, a necesidades de la empresa o a
la practica de controles administrativos; de esta manera un Cajero puede “cerrar” su Caja por
razones de enfermedad, o por la necesidad de cambiar de funcién en el franscurso de la jor-
nada o por la realizacién de un arqueo sorpresivo con fines de auditoria.

SOBRE EL FLUJO DE CAJA

Es recomendable que el Cajerc opere de la manera mas ordenada y prolija posible en lo que
respecta a los fondos bajo su custodia, agrupando los comprobanies homogéneos en “lotes” que
sumara al final de la jornada, transfiriendo sus totales a la “Planilla de Caja” para el coniral de los
movimientos desagregados por concepto de Entradas y Salidas.

También es deseable que no permanezcan en existencia “valores” que no se haran efectivos in-
mediatamente 0 a muy corto plazo, a fin de no desvirtuar el saldo de la cuenta, indicando errd-
neamente una disponibilidad de la que en realidad se carece. A esta accién de depurar los fon-
dos arqueados, desprendiéndose de los valores que no permaneceréan en Caja y de los com-
probantes una vez finalizada la jornada, se le denomina “despeje de la Caja’. Mantener en
ella valores no liquidos o exigibles a mediano o largo plazo, ademés de tener el inconveniente ya
sefialado, obliga a contratar una cobertura de Segurc mayor, con los consiguientes gastos que
esto origina. Para evitar |a falsa interpretacién contable sefialada al comienzo de este parrafo, las
empresas adoptan procedimientos administrativos de ordenamiento interno adecuados.

Las Organizaciones de mediano o gran porte disponen de una Tesoreria provista de seguri-
dades especiales que custodia el grueso del efectivo y otros valores, estableciéndose entre
ellay la o las Cajas, un flujo reciproco de dinero ajustado a las necesidades operativas. Con
esto se logra que estén bajo la custodia de los Cajeros las cantidades necesarias de efectivo
acordes con la cobertura del Seguro. En estos casos cada trasiego de valores enire Caja y
Tesoreria esta respaldado por un “comprobante interno” con caracteristicas en consonancia
con la organizacién de la empresa y sus procedimientos. (Es conveniente precisar que en
muchas Organizaciones /a funcién de Tesoreria es asumida por la Contaduria).

Si existiera una Tesoreria que custodia, ademés del efectivo, algunos documentos a cobrar
(cor ejemplo Cheques Diferidos), el dia del vencimiento de cada uno de ellos, los entregara
al Cajero para que los deposite conjuntamente con los chegues comunes que tenga en su
poder. A la reciproca, el Cajero entregaré a Tesoreria, al fin de cada jornada, ese tipo de va-
lores que haya recibido para que no permanezcan integrando el saldo de Caja, simuitanea-
mente con la entrega a la Contaduria de los comprobantes de ingresos y egresos del dia.

Légicamente, el Plan de Cuentas contemplara la existencia de rubros apropiados para el re-
gistro y control del efectivo y valores al cobro en poder de la Tesoreria. Podra existir una
cuenta para tal propésito, que puede denominarse “Tesoreria” para registrar el efectivo y las
cuentas “Cheques Diferidos a Cobrar” y “Conformes a Ccbrar” para los documenios. La
cuenta “Tesoreria” funciona entonces como una cuenta puente con la “Caja’, ya que enire
ellas se producen diariamente transferencias que pueden ocurrir en cualquier momento, de-
bido a excesos o faltantes de efective en las Cajas, y seguramente al fina! de la jornada por
la misma razén, mas la que corresponde al movimiento de los “valores recibidos a cobrar”.

La Tesoreria, se encarga, asimismo, de dotar al Cajero del efectivo necesario para que al dia
siguiente abra la Caja con el importe que se prevé va a necesitar, asi como una adecuada
composicién del mismo, contemplando fodas las denominaciones de billetes o monedas, de
manera de facilitarle la labor y brindar una buena atencion al cliente.
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Si del punto de vista organizacional no existiera una Tesorerfa o Contadurfa que se haga
cargo de los documentos aludidos, es aceptable que los mantenga el mismo Cajero para si
custodia y administracion. Debera archivarios secuencialmente, por orden de vencimiento:
Asimismo, ese archivo deberé tener su referencia contable en una cuenta diferente a la:d
“Caja”, con la finalidad de poder arquear por separado los fondos de efectivo y el de los do
cumentos pendientes de vencimiento (“Cheques diferidos a cobrar’). En caso de adoptar es
te criterio, diariamente el Cajero realizara las transferencias fisicas de los documentos, entr
tal archivo y la Caja —por el vencimiento de cheques en existencia e incorporaciones de nue
vos documentos a cobrar— respaldandose en comprobantes internos de Ingresos y Egreso
de Caja que emitira, para luego, al final del dia, entregartos a la Contaduria, para generar la
imputaciones contables que correspondan. : '

COMPONENTES MAS COMUNES QUE INTEGRAN EL ARGQUEO

1. Saldo al iniciar la jornada:

1.1 Efectivo en: Billetes
Monedas

1.2 Chegues comunes de terceros, recibidos pero ain no depositados.
1.3 Conceptos que provisoriamente forman parte del saldo de Caja:
1.3.1 Vales de Caja pendientes (véase capitulo Vi, numeral 37).
1.3.2 Cheques emitidos a la orden de proveedores, aiin no entregados.
1.4 Vouchers por ventas con Tarjeta de Crédito.
1.5 Sobres con efectivo correspondiente a sueldos pendientes de pago.

1.6 Otros valores considerados integrantes de Caja.

2. Comprobantes de Ingresos:

2.1 Duplicados de Boletas de Ventas Contado.
2.2 Duplicados de Recibos por la cobranza a clientes.
2.3 Comprobantes Internos (véase capitulo VI, numeral 39) por los siguientes conceptos:

2.31 Efectivo recibido de Tesoreria para provision de fondos.

2.3.2 Chegques Diferidos a Cobrar (que estaban en custodia de la Tesoreria) que ven
cen en el dia y son recibidos por el Cajero para ser depositados.

2.3.3 Conformes a Cobrar {que estaban en custodia de la Tesoreria), que vencen en |
el dia y son recibidos por el Cajero para ser cobrados. ‘

2.34 Sobres recibidos de la Tesorerfa, conteniendo efectivo para el pago de habe-
res al personal.

235 Cheques emitidos por la Contadurfa para pagos a proveedores.

2.3.6 Otros, que carezcan de comprobantes especificos.

3. Comprobantes de Egresos:

3.1 Original de Boletas Contado por pago de gastos o compras en efectivo.

32 Original de Recibos de pago a Proveedores (0 sueidos a los trabajadores). :

3.3 Original de Recibos por Adelantos de haberes al personal (a registrar en una cuen-":
ta especifica; de fo contrario permanecen como existencia,).

34 Duplicado de Boletas de depdsitos intervenidas por Bancos (efectivo y cheques)

3.5 Comprobantes Internos (véase capitulo Vi, numeral 38) por los siguientes conceplos:

3.51 Excedentes de Efectivo transferidos a la Tesoreria.
3.5.2 Cheques Diferidos recibidos de clientes en el dia y transferidos a Tesoreria.
3.5.3 Ofros, que carezcan de comprobantes especificos.

_
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COMENTARIOS ADICIONALES SOBRE LAS CONSECUENCIAS DEL ARQUEO

Si admitimos, por un lado, la existencia de dos ambitos bien definidos que maneja el Cajero (el
de los valores v el de los comprobantes) representados ambos por importes que al comienzo
del dia coinciden, y por otro que todo aumenio (Ingreso) o disminucién (Egreso) de “valores”
estd acompafiado por su respectivo “comprobante” por igual importe, resulta obvic que en
cualquier momento, y por ende también al final de la jornada, ambas cifras deben coincidir.

El asunto se limita a que el Cajero ponga el mayor cuidado en que esa paridad entre com-
probante y movimiento en valor de la Caja, se cumpla inexorablemente. Sin embargo, puede
ocurrir que al proceder al “arqueo” se encuentre con fa singuiar situacién de que la iguaidad
requerida entre los dos ambitos no se cumpla, lo cual es sintoma de que pueda existir error.

En este caso, podemos estar ante alguna de las siguientes situaciones:

m  que se irate de un “error aparente”, consecuencia de haber sumado incorrectamente
los comprobantes o los valores, lo que impone repetir tales operaciones para des-
cartar diferencias puramente numéricas que una vez rectificadas vuelven las cosas

a la normalidad. (Actualmente, con la tecnologia de cédigo de barras, queda muy
reducida esta posibilidad). :

m  que se haya realizado un mal manejo de los “comprobantes”, por duplicacion u omision
de entrar alguno de ellos o haber tergiversado un Ingreso por Egreso, o viceversa.

m que falte o sobre algin “valor”, lo cual puede ser consecuencia de acciones delicti-
vas u operativas (equivocacion en el manejo del efectivo, cheques, etc.) o naturales,
como el provocado por la falta de moneda menuda para dar los cambios.

Si, agotadas las revisaciones se mantiene la diferencia entre la suma de los valores con la
“cifra de control” (existencia inicial més ia suma algebraica de los comprobantes) se declara
la existencia de una diferencia de Caja. Esta da lugar a la emision de un comprobante inter-

no de ajuste que adecuara la “ciira de control” a la Realidad del recuento fisico de los valores
(arqueo).

La diferencia de Caja se subsana, seg(n su naturaleza, de la siguiente manera:

n Sobrante de Caja. Se emitira un comprobante interno de INGRESO DE CAJA (véase capi-
tulo Vi, numeral 39) que contablemente acreditard una cuenta de resultados con esa de-
nominacion con débito a “Caja”, ya que se trata de una ganancia al producirse un au-

mento unilateral del Activo Disponible, por haber cobrado mayor cantidad o pagado de
Menos.

m Faltante de Caja (0 Quebranto). Ocurrird cuando se haya pagado en mayor can-
tidad o cobrado de menos. En este caso se estaré al criterio adoptado por la empre-
sa para aplicar en estos casos, emitiendo el comprobante interno EGRESO DE CAJA
(véase capitulo VI, numeral 38) que debitaré contablemente:

m la cuenta de resultados “Quebranto de Caja”, si la empresa se hace cargo de

las diferencias ocurridas, por tratarse de una disminucidn unilateral del Activo
Disponible, o

m [a cuenta particular del Cajero (N. N. — Cta. Quebrantos) si la empresa lo re-
munera mensualmente con una partida adicional especifica que le acredita
en esta cuenta para atender las situaciones de diferencias de Caja que pa-
san a ser de su responsabilidad. {(Periddicamente al Cajero le esta permitido
retirar de esta cuenta particular un porcentaje, quedando siempre un saldo
adecuado para atender posibles quebrantos futuros).
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UN EJEMPLO DE ARQUEO DE CAJA

En la pagina opuesta presentamos el andlisis detallado de un arqueo de Caja practicado
aplicando los supuestos que se detallan a continuacién: ‘

Al final de la jornada del dia 9 de abril, una vez concluidas las operaciones del dia y antes

que el Cajero proceda al “cierre” de su Caja, la auditoria interna de la empresa gfectla u
arqueo en forma sorpresiva. :

El saldo contable de Caja al cierre del dia anterior fue de $ 22.000, importe que coincidié co
la existencia de valores en su poder, y estaba compuesto de la siguienie manera: efectiv
por $ 16.000 y cheques comunes de terceros por $ 6.000 que fueron recibidos con posterio-
ridad al horario bancario, razén por la que no fueron depositados ayer. (Referencia 0) '

Ordenados los comprobantes, realizadas las sumas por “lotes” y contado los valores en po-
der del Cajero, se practica el arqueo que pone de manifiesto los siguientes componenies:

Comprobantes de Ingresos:

o Duplicados de las Boletas de Venta Contado de la empresa del
N° 45 a 51 (IVA incluido), cobradas: $ 9.000 con cheques comu- 12.000
nesy $ 3.000 en efectivo (Rer. 7). , )

o Duplicados de Recibos emitidos por la empresa del N° 76 ai 79
por cobranza de $ 4.500 (recibido por error § 4.490) €N efectivo y 6.000
$ 1.500 en-un Cheque Diferido vencimiento 9 de junio (Ref. 2) ’

o Comprobante Interno por cheque emitido por la empresay reci-
bido de la Contaduria para proveer a la Caja de fondos, para 7,000
proceder al pago de sueldos al dia siguiente (ref. 3) '

Comprobantes de Egresos:
o Originales de Boletas Contado por gastos pagados en efectivo

(IVA incluido) por concepto de articulos varios (Ref. 4) 2.000
o Recibos originales de proveedores por pagos en efeclivo (Ref. 5) 10.000
u Boletas de depositos bancarios del dia por lo siguierte: una por
$ 5.000 en efectivo y ofra por chegues comunes recibidos ayer
(o depostacos) $ 6.000 v recibidos hoy por $ 8.000 (Ref 8 19.000
Arqueo de valores:
I o Efectivo 6.500
g Cheques comunes de terceros recibidos (fuerade hora) en el dia 1'000
o Cheques Diferidos de terceros recibidos en la jornada 7'508
s Cheque recibido de fa Contaduria para el pago de sueldos .00

El lector encontrara en la pagina opuesta el planteo del caso propuesto. En primer lugar, un,
cuadro que se presenta, sélo con una finalidad didactica; en é| se manifiesta como cada uno’
de los movimientos de Caja, va afectando fas diferentes especies que componen la existen-.
cia (efectivo, cheques comunes, cheques diferidos y el cheque girado por la propia empresa-
para la provisién de fondos). A continuacion, el arqueo practicado en sus dos instancias: pri-
mario vy final. El Arqueo primario, tiene como finalidad demostrar ia concordancia (en este:
caso no la hay) entre la existencia inicial actualizada por los comprobantes y el total de los.
valores en poder del cajero. Una vez establecida la diferencia de caja se confeccionan dos
comprobantes internos de egreso que Sé generan: uno por el quebranio de caja y ofro por
despejar la Caja de los cheques diferidos con vencimiento futuro. Finalmente, se rehace &
arqueo, incluyendo ambos nuevos comprobantes, lo que da lugar al Arqueo final.
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ANALISIS DEL EJEMPLO PROPUESTO.

, . CHEQUE PARA :
o COMPROBANTE | CONCEPTOTTRANSACGION | EFECTVO. oy :t}??gg%gg PROVEON . T@L@%@a@&
0 |ARQUEOQ INICIAL | Saldo anterior 16.000 6.000 22.000
1 |INGRESO Boletas Contado cobradas eaae) OO0 12.000
o | NGRESO Cobranza & clientes 5.990
3 1INGRESO Comprobante inferno 7.000
4 |EGRESO Boletas Contado pagadas -2.000
& | EGRESO Recibos de Proveedores ~10,000
g |BOLETADEPOSTO | Deposito Banco (Efectivo) -5.000 '
g | BOLETADEPOSITO | Depdsito Banco (Cheques) I 12 ; 5 i -14.000
ARQUEQ FINAL | Saldo de Caja 6.490 1.000 1.500 7.000 15.990

Edserea oA 22000 ARQUEO PRIMARIO

| "

Ref. 1 FONDOS SUJETOS A ARQUEO FONDOS ARQUEADQS

Caja 12.000 istencia inici Efectivo 5.490
Venias 16,000 Existencia inicial 22.000 Oheatas comines S
VA s/Ventas 2.000 mds: Comprobantes s ’

Ref2__ de INGRESOS  25.000 Cheques diferidos a

Caja 6.000 cobrar 1.500
Deudores por Ventas 6.000 menos: Comprobarntes Cheque a cobrar para

Ret.3____ de EGRESOS  31.000 provision de fondos _7.000

Caja - 7.000 1 ia i TOTAL delarqueo  15.990
Banco o/e 7.000 Existencia finai 16.0I00

Ref. 4

Gastos Generales 1.667 . QUEBRANTO = 10

',Vé s/compras 333 2000 [::j (") Comprobante interno de EGRESO (Quebranto por 10)

Ref_ajsa ) [T (™ Comprobante interno de EGRESO (Cheques diferidos por 1.500)

Acreedores p/Compras 10.000 :
Caja 10.000

Ref. 6 ARQUEO FINAL

Bac’;:jg ol 19000 oo FONDOS SUJETOS A ARQUEO FONDOS ARQUEADOS
¥ Existencia Inicial 22.000 Efectivc 6.490

Q“'Cea‘?; anto de Caja 0 10 mas: gor?ﬁg)ggggss 25,000 Cheques comunes 1,000

e .

gy - menos: Comprobantes Che?uaggog;a;O%%?S 2000

Cheques Dita cobrar  1.500 de EGRESOS 32510 provision Loeee
Caja 1.500 Existencia final 14.490 Existencia final 14.480

LA CUENTA “CAJA” EN LIBROS, UNA VEZ FINALIZADO El. ARQUEQ

Ref. 0 Existencia inicial 22.000 Ref. 4 Pago de gastos 2.000
Ref. 1 wventas al contado 12.000 Ref. 5 Pago a proveedores 10.000
Ref. 2 Cobranza a clientes 6.000 Ref. 6 Depdsito en Banco 19.000

Ref. 3 C/I—-Chegue para provisién de. Fondos 7.000 ™) Quebranto de Caja 10
"™ Cheques Diferidos a cobrar 1.500

—_— Saldo deudor de la cuenta $ 14.450
{*)} Comprcbante de EGRESO DE CAJA por concento de quebranto.

(**) Comprobante de EGRESO DE CAJA por los chegues Diferidos a Cobrar recibidos en el dia, gue constan en &l Arqueo
primarioy que son transferidos a la Tesoreria (o Contaduria) para su: administracion y custodia.
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PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL ARQUEO

1. CLASIFICAR EL CONTENIDO DE LA CAJA. Al‘tomar posesion de ésta, si el Cajero

no hubiera trabajado ordenadamente, habra que clasificar su contenido, respetando los si-
guientes cuatro grupos:

Grupo |  Comprobantes de INGRESOS
, Grupo E  Comprobantes de EGRESOS

Grupo A Valores y algunos comprobantes que quedarén formando parte de la existencia final
del arqueo de Caja (efectivo, cheques comunes, vales de Caja, &i¢.)

Grupo V  Valores con vencimiento posterior (Cheques diferidos & cobrar recibidos en el

dia y otros valores) que no quedaran formando parte de la existencia final de
Caja, pero que si forman parte de ella para el argueo primario.

2. ARQUEO PRIMARIO. Sumar por separado cada grupo y realizar el “arqueo primario”
para verificar —antes del despeje de la Caja— que no existan diferencias (o que en la jerga admi-
nistrativa se denomina “salir con la caja”™), El arqueo se realiza aplicando la siguiente férmuta:

SALDO INICIAL mas COMPROBANTES DE INGRESOS (Grupo ) menos COMPROBANTES DE EGRESOS (Grupo E) de-
be ser igual a T existencia de VALORES {Grupos A+ V)

3. DIFERENCIA DE CAJA. Silaigualdad anterior no se cumple, se esta ante una dife-
rencia de Caja. En este caso, en primer lugar se deberan verificar las sumas de comproban-
tes v la de los valores. De subsistir la diferencia, se confecciona un comprobante internc de

EGRESO DE CAJA (si es quebranto) 0 de INGRESO DE CAJA (si es sobranie), que seré debida-
mente autorizado por quien tenga afribuciones para ello. '

4. ELABORAR COMPROBANTES INTERNOS. Confeccionar un comprobante intemo de
EGRESO DE CAJA por cada tipo de valor que no quedara como existencia final (Grupo V).

5. ARQUEO FINAL. Volver a aplicar la formula del numeral 2, ahora incorporando los
nuevos comprobantes emitidos (numerales 3y 4) ¥ compararla con los valores gue permanece-

ran en Caja (grupo A). (Los valores del grupo V ya no formaran parte del arqueo). Ambos to-
tales deberan coincidir.

6. ACTA DE ARQUEO. Confeccionar el Acta de Arqueo, si corresponde, completando
el formulario —con los importes de! arqueo primario— de ia siguiente manera:

PASO 1  FONDOS SUJETOS A ARQUED. .
Existencia al iniciar la jornada (saldo contable anterior), mas comprobantes de Ingresos
(Grupo 1) menos comprobantes de Egresos (Grupo E) més el comprobante de Egreso
creado en el numeral 4) es igual a la Existencia segin comprobantes.
PASCO 2 FONDOS ARQUEADOQS.
Discriminar los valores que componen el Grupo A (billetes, monedas, cheques comunes
y otros que quedaran) y anotar en el formulario la suma ya realizada (ver punto 2).
PASO 3 Establecer la diferencia entre el Total de PASO 1 y ef Total de PASO 2. Sila hubiere,

anotar el importe resultante en Quebranto (si el Total 1 es mayor que el Total 2), 0 en
Sobrante (si ef Total 2 es mayor que el Total ).

7. DESPEJE DE LA CAJA. El Cajero remite: todos los comprobantes de Ingresos y

Egresos a la Contaduria; y los valores que no permaneceran en Caja (grupo V), a la Tesore-
rfa (o también a la Coniaduria st agueila no la hubiere) para su custodia y administracion.
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EL ACTA DE ARQUEO DE CAJA

Es el documento confeccionado para dar formalidad a los controles practicados por el Cajero
0 por un tercero que tenga atribuciones para ello (Jefe de Caja o de Contaduria, Auditor,
etc.) especialmente en ocasion del fin de gjercicio o de arqueos sorpresivos.

El Acta de Arqueo de Caja que se elabora con datos de! “Arqueo primario”, distingue entre:
“Fondos sujetos a arqueo” (la existencia que el Cajero “debe tener” acorde con los com-
probantes procesados en la jornada); “Fondos arqueados” (los valores resultantes al fin de

la jornada antes de despejar la Caja) y “Diferencia de Caja” (posible diferencia que pudiera
existir entre los dos anteriores).

ARQUEOQ DE CAJA - saldoal ..de............ de 20X1 Moneda: $
1. FONDOS SUJETOS A ARQUEO: Saldo anterior $ 22.000,00
Ingresos (+) *  25.000,00
Egresos () “ 31.000,00
SALDO DE CAJA $ 16.000,00
2. FONDOS ARQUEADQOS: Billetes y monedas $  6.490,00
Valoras a cobrar ¢ 7.000,00

Cheques de terceros ©  2.500,00
TOTAL ARQUEADO $ 15.980,00
3. DIFERENCIA DE CAJA: QUEBRANTO $ 10,00

SOBRANTE 3 0,00
Son: Catorce mil cuatrocientos noventa pesos uruguayos.

Hora: 18:30

Cajero

Contaduria \

3. CONCEPTO Y TRATAMIENTO DEL" FONDO FIJO"

Existen Organizaciones que por razones de mejor control, depositan diariamente el total
de la cobranza y realizan todos sus pagos emitiendo cheques. Sin embargo, como ocu-
rre en toda empresa, tienen necesidad de manejar pequefias cantidades de efectivo para
atender gastos menores que no es posible pagar con cheques {locomocién, correos, etc.), 1o
que les obliga a mantener algunos fondos destinados a satisfacer tales necesidades.

Los Fondos Fijos pueden estar localizados en un solo lugar o en varios, como ocurre en mu-
chos casos en empresas industriales que manejan una "Caja Chica" en la Administracién v
otra en la Fabrica, ya sea por razones de distinta ubicacién geografica, por la cuantia del
monto que manejan o de especificidad de los gastos que sé atienden con tales fondos. Ofras
empresas, en cambio, lo hacen para no perturbar la delicada tarea de cajeros con mucha ac-
tividad, distrayéndolo con la atencion de gastos menores.
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Cualquiera sea la estructura administrativa adoptada, la cuenta “Caja” no existe en el Plan
de Cuentas, pero si el Cajero, aunque sus funciones tradicionales se ven en cierta medida
modificadas, en especial en io referente al manejo de los “Ingresos”.

En el momento de crear el Fondo Fijo no se produce més que una simple modificacion en el
Patrimonio: un cambio de radicacién de un importe pequefio de efectivo que se retira de la
cuenta corriente bancaria para mantenerlo en la empresa bajo el control de una cuenta es-
pecifica denominada “Fondo Fijo". Este es tan solo una modalidad de llevar 1a “Caja Chica”
fjue se caracteriza por mantener constantemente el saldo en el importe que le fuera
asignado, integrado por efectivo y por comprobantes resultantes de los pagos realizados
y que fransitoriamente —hasta tanto no se produzca el reembolso del efectivo gastado— for-
man parte de él. De esta manera se logra un mejor control y facilidad de funcionamiento para
quienes tienen la responsabilidad de administrarlo, sin tener la experiencia de Cajero.

La expresion “Caja Chica” podria reservarse para aquelias que, como caja auxifiar, tienen la
misma finalidad que el Fondo Fijo pero no manejan un importe “fijo” de dinero, rindiendo en
forma diaria a la Caja Principal para ia contabilizacion de los pagos realizados.

REGISTRACION DE LA COBRANZA

En las empresas que optan por depositar la totalidad de la cobranza en Bancos, se opera
una modificacion en su registracion tradicional, por cuanto no se debita la cuenta “Caja”
(que no existe) sino que, el importe cobrado por todo concepto, se carga en una cuenta
usualmente denominada “Cobranza a depositar’. Se trata de una cuenta de Activo que
diariamente va acumulando al Debe los importes cobrados y se acredita por su saldo
al fin de cada dia, en ocasion de realizar el depésito en la cuenta corriente bancaria,

Si el método de registracion adoptado por la empresa es el de “Diarios miltiples” (véase ca-
pitulo Vi), la cuenta “Cobranza a depositar” se debita en el Libro “Movimientos Financieros
- Ingresos” (sustituyendo a “Caja”) para capturar el dato de los “fondos cobrados”, acreditan-
do las cuentas de las cuales provienen: Ventas, Deudores, etc. Asimismo, al fin de cada dia,
en el Libro "Movimientos Financieros — Egresos” se acredita (sustituyendo a “Caja”) por los
depbsitos realizados en el Banco, con débito a la cuenta corriente bancaria. Complementa-
riamente, también en este mismo Libro se asienta la acreditacion de la cuenta bancaria por
los cheques girados, con débito a las cuentas que representan la aplicacidon de fondos radi-
cados en la cuenta corriente y que, obviamente, no pertenecen al Fondo Fijo.

CARACTERISTICAS DEL “FONDO FIJO”
Un Fondo Fijo funciona de acuerdo con las siguientes reglas:

w  Cancelado el saldo de la cuenta “Caja” mediante un depdsito bancario, se asigna un im-
porte para constituir el Fondo emitiendo un cheque que la misma empresa cobra en el
Banco, haciéndose del efectivo necesario que entrega al Administrador del Fondo.

Se determina un importe méximo unitario por gasto que puede ser pagado con sstos

fondos. Los importes mayores de! limite fijado se pagan necesariamente mediante la
emision de cheques.

Al destinar dinero para "pagar”, los comprobantes por esos importes pasan a formar par-
te del Fondo, en sustitucién del efectivo abonado. De esta manera, en todo momento la

suma del dinero en existencia mas la suma de los comprobantes, es igual al im-
porte asignado al Fondo.
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» Enla medida que se van recibiendo los comprobantes, se anotan en una Planilla de Re-
lacién y Control de Pagos por Fondo Fijo, en la que se registran los daios mas signifi-
cativos. (Véase formato de Planilla a pie de pagina).

= Cuando el efectivo disminuye considerablemente o llega el fin de mes, es necesario can-
jear los comprobantes por efectivo, retirandolos del Fondo (y adjuntandolos al original
de la Planilla de Pagos por Fondo Fijo) a fin de reponer el dinero gastado por igual va-

lor en efectivo. Este, se obtiene mediante el cobro, en ventanilla del Banco, de un che-
que emitido por la empresa.

= Los comprobantes retirados son contabilizados contra el cheque emitido. No es con-
veniente que sea el Administrador del Fondo Fijo quien realiza el “rubrado” de los com-
probantes; esto es, determinar 1a cuenta (o codigo de cuenta) a la que cada partida debe
imputarse, incluyendo ef desglose del IVA cuando corresponda; tarea que exige poseer
un buen conocimiento del Plan de Cuentas, que no tiene porqué tenerlo el administrador
del Fondo Fijo. Por lo tanto es la Contaduria la que lo realiza, emitiendo un cheque pa-
ra reposicién de fondos y formulando el asiento de Diario. Este consistiré en debitar
los rubros afectados por los pagos, con crédito a la cuenta "Banco X — Cta. Gte.", conlo
que se registra el cheque emitido. Como podréa apreciarse, la fecha de contabilizacion no
concordara con la correspondiente al mormento de ocurrencia del pago de las compras 0
los gastos realizados, sino al de fa reposicion de fondos. (Véase més adelante ef aparta-
do “Registracién de las instancias bésicas”). Sin embargo, a través de este mecanismo,
los importes abonados con el Fondo Fijo quedan registrados tan solo con un corrimiento

de fechas, aspecto que, por ofra parte, queda justificado por las anotaciones en la Plani-
lla de Relacién y Control de Pagos.

] Periédicamente el importe del Fondo Fijo debe ser actualizado, incrementandolo a
fin de que se adecue a las necesidades del momento y también para que manienga es-
\ table su poder adguisitivo.
k " PLANILLA DE RELACION Y CONTROL DE PAGOS POR “FONDO FlJO”
: N° DE - SALDO DE SALDO DE
FECHA CONCEPTO COMPROB. | RUBROAIMPUTAR | ENTRADAS | SALIDAS EFECTNO | COMPROBANTES
1-oct {Creacién Fondo |Ch. 450 |Fando Fijo 5.000 5.000 0
7-oci JANCAP Bol.4685 |Combusiible 700 4300 700
g-oct |Mosca S.A. Bol.598  |Arts. Escritorio 200 4,100 800
13-0ct |OSE Fac. 322 |Consumo agua 300 3.800 1.200
15-oct |Retiro duefio C/l 007 \Retircs duefio 600 3.200 1.800
18-oct |Café Uruguay  |Tick. 459 |Gasios Cafeterla 100 3.100 1.900
20-0ct |Reposicion F.F. |Ch. 468 1.800 5.000 0
25-oct {Mosca S.A. Boi.713 |Ans, Escritorio 400 4.800 400

PROCEDIMIENTCS . .
Corresponde ai Administrador del Fondo Fijo lo siguiente:

» Completar la Planilla (en duplicado) con jos datos que a éi le corresponden.
Custodiar el dinero y los comprobantes.

n
a Vigilar que el saldo en efectivo sea suficiente para atender los gastos normales.
u

Pedir la reposicién del Fondo, contra entrega del original de la Planilla, adjun-
tando los comprobantes ordenados por fecha.
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Corresponde a la Contaduria lo siguiente:

m  Recibir de conformidad la Planilla y los comprobantes

® Emitir el chegue para reposicidn del Fondo Fijo

m Rubrado o codificacion, desglosando el IVA cuando corresponda.

m Contabilizar los comprobantes recibidos o entregarlos al Cajero para hacerlo.

EL FLUJO DE EFECTIVO

El flujo de efectivo en el Fondo Filo, constituye un “circuiio cerrado” que puede ser represen-
tado de la siguiente manera:

La iniciacion (o reposicion) det Fon-
do Fijo comienza en ia Contaduria,
emitiendo un cheque que es cobra-
do en el Banco. El efectivo lo recibe
el Administrador del Fondo (A) quien
lo gastara recibiendo comprobantes
por valor equivalente.

CHEQUE

A medida que gasta, el Fondo que-
da constituido por menor cantidad
de efectivo y por igual importe de
comprobantes (B) que lo sustituyen.

Cuando llega el momenio de recom-
ponerio (C), remite la Planilla y corm-
probantes a la Contaduria la que, lue-
go de controlar y autorizar el pago,
los registra y gira un cheque por &l
saldo de comprobantes de la Plani-
lla. Una vez cobrade el cheque, el
Fondo recupera su importe original.

!

PLANILLA

i
o
"\

REGISTRACION DE LAS INSTANCIAS BASICAS
Crear el Fondo o aumentarlo:

En ambos casos —la creacion del Fondo Fijo o
el incremento de su importe— significa el trasia-
do fisico de efectivo desde el Banco hacia quien
tendra bajo su responsabilidad la custodia y
administracion det Fondo.

El correcto rubrado o codificacién de los com-
probantes y desglose del VA, cuando corres-
ponda, debe ser hecho por quien tenga un am-
plio dominio del Plan de Cuentas.

Por su parte, la registracién, formulada en el
ambito de la Contaduria, inicia el procedimiento

de reiniegro de efectivo para seguir operando
normalmente.
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4. LAS CUENTAS CORRIENTES BANCARIAS

La cuenta corriente bancaria es un instrumento para el manejo de fondos, tanto por personas
fisicas como juridicas, de uso generalizado por las ventajas que significa en materia de prac-
ticidad y seguridad. Es una suerte de “Caja a distancia” ya gue la locacion del dinero no es
en la propia empresa como ocurre con la “Caja” y los “Fondos Fijos™; por el contrario, los fon-
dos se encuentran en una institucion Bancaria y la empresa puede disponer de ellos en
cualquier momento (a /a vista) utiizando cheques, de manera similar al dinero porque consti-
tuyen, como &l, un “medio de pago” con poder de adquisicién y también cancelatorio.

La cuenta corriente se abre en un Banco, una vez aprobada la solicitud, mediante la firma de
un documento (“Apertura de Cuenta Corriente”) que establece ias normas y condiciones que
regulan la relacion de negocios enire el Banco y su Cliente. Pueden abrirse en moneda na-
cionat 0 extranjera y constituirse a nombre de una o mas personas (Titulares), de alguna de
las siguientes formas:

a nombre de una sola persona

a nombre de dos o méas personas, indistintamente

a nombre de dos o més personas, conjuntamente

a nombre de una o varias personas y a la orden de oira u ofras

a nombre de sociedad, asociacién 0 persena juridica en general, legalmente
constituidas, en cuyo ¢aso dispondrén de los fondos las autoridades compe-
tentes de conformidad a la documentacion registrada en el Banco

a  con nombres de fantasia, pero siempre a la orden de personas determinadas.

Cuando la cuenta fuera abierta en forma de operar “indistinta” de dos o mas personas (ti-
fulares), cualquiera de ellas podré por su sola orden dar instrucciones, disponer la clausura
de la cuenta, efectuar retiros totales o parciales de fondos o valores, directamente 0 por me-

dio de apoderado, alin en los casos de fallecimiento o incapacidad sobreviniente de uno o
mas de los titulares de la cuenta.

Cuando la cuenta sea abierta en forma de operar “conjunta” de sus integranies (titulares),
el Banco sblo efectuara entregas parciales 0 totales de fondos o valores, o daré cumplimien-
to a las instrucciones que se emitan, cuando el documento o la orden sea suscrito por todos
los titulares de la cuenta o de quien tenga autorizacion suficiente dada por todos los titulares
a juicio del Banco. En caso de tallecimiento o incapacidad sobreviniente de alguno de fos ti-
tulares, se requerira orden judicial para disponer de los fondos o valores depositados. Para
sl caso que existan pluralidad de herederos, los fondos o valores en cuenta, se consideraran
depositados en conjunto respecto de los herederos.

La suscripcion del contrato de Apertura de Cuenta Corriente por parte del cliente confirma ia
aceptacion plena de los términos, condiciones, obligaciones y demés modalidades previstas
en este instrumento. El cliente se identifica en los libros y en la contabilidad del Banco por

un numero de cuenta, aunque se registran también todos sus datos personales (nombres y
apellidos, estado civil, edad, domicilio, etc.).

El Banco acreditara los depésitos en la cuenta sefialada con el nimero que expresa el de-

positante. Asimismo, para una atencién mas rapida, el Banco no verifica en el acto del de-
pésito la suma de los cheques recibidos y por consiguiente la intervencidn de Caja sblo certi-

423

s 2ialemitin




fica la recepcion del mismo. En caso de constatarse alguna diferencia con posterioridad, el
Banco debitara o acreditara la misma en la cuenta indicada avisando por correo al titular.

El o los titulares de la cuenta pueden autorizar a una o mas personas (“Ordenatarios”) para
operar bajo el nimero de cuenta del cliente ante el Banco. Se considera que las personas
gue figuran como titulares de la cuenta son los propietarios del contenido de la misma y los
que figuran como Ordenatarios, sus representantes 0 mandatarios que pueden ser revoca-
dos en cualquier momento por los itulares mediante carta enviada al Banco, cuya copia de-
beré contener el acuse de recibo de éste.

El Banco se reserva el derecho de efectuar los extornos, contrasientos y ajustes de cuentas
que puedan corresponder en virtud de errores cometidos al. contabilizar operaciones v ello
podra hacerlo sin necesidad de aviso 0 notificacion alguna al cliente.

Las que anteceden son sdlo algunas de las clausulas més importantes que regulan la rela-
cion Banco-Cliente para la operativa cuenta corriente.

Basicamente, ésta funciona de la siguiente manera:

ALIMENTACION | EXTRACCION

DEPOSITOS CUENTA CHEQUES
CORRIENTE.
> en efectivo _ > Comunes
> en cheques de terceros: 7 > Diferidos
> del mismd Banco
> de otros Bancos Q
CAMARA

Cheques confirmados < . -
Cheques devuelios - COMPENSADORA

Los depdsitos en el Banco pueden asumir diferentes modalidades: en cuenta corriente, que
gozan de disponibilidad inmediata, bastando la emisién de un cheque para concretaria; en
caja de ahorros, también disponible, aunque con ciertas restricciones y sobre todo con la
imposibilidad de utilizar tales fondos por medio del cheque y a plazo fijo, disponible sélo al
vencimiento pactado. En los tres casos el Banco paga intereses al depositante, si bien estos
estan en razon inversa a la disponibilidad; es decir que a mayor disponibilidad para el depo-
sitante el Banco paga menor interés, lo cual es l4gico teniendo en cuenta el negocio del
Banco que sblo le permite colocar aquellos fondos gue sabe, por razones contractuales o es-

- tadisticas, que los depositanies no los retiraran. A los efectos del tema que estamos tratan-
do, los que nos interesan son los depdsitos en cuenta corriente.
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Los dos documentos basicos que intervienen para su manejo son: fa Boleta de depésito ban-
cario que alimenta de fondos ia cuenta y el Cheque para disponer de los mismos. (Otros do-
cumentos usuales: “Nota de crédito” vy “Nota de débito”). Los depdsitos pueden ser tanto en
efectivo como en cheques de terceros recibidos en el transcurso de la actividad comercial. A
su vez, estos (ltimos pueden ser contra el mismo Banco en el que la empresa mantiene cuen-
ta corriente o contra otros Bancos, o cual tiene su importancia porque, al depositarlos, el Ban-
co les da un tratamiento diferente a unos y a otros que se concreia en una fecha diferente de
acreditacion en cuenta, aspecto no menor ya que varia la disponibilidad de los fondos.

Este diferente tratamiento es porque los cheques de otros Bancos deben ir a la Camara
Compensadora y recién “se hacen firmes” (tener la posibilidad de disponer de ellos), cuando
se comprueba el buen fin de los mismaos, es decir, cuando se debita en cuenta del cliente gi-
rador, cosa que ocurre generalmente en 24 horas. De alli gue se diga que tales chegues de-
positados tienen “fecha valor” y en el Interin puedan ser devueltos por los Bancos girados por

falta de fondos u otros defectos formales que puedan tener los documenios girados por sus
cuenta-correntistas.

LA CAMARA COMPENSADORA

Con el fin de facilitar el cobro de cheques y otros valores entre Bancos y centralizar esta ope-
racion, se cred la Camara Compensadora, que tiene a su cargo el canje (Clearing) de los si-
guientes documentos, siempre que sean exigibles a su presentacion:

m cheques girados contra cuentas corrientes abierias en ofros Bancos

» Letras de Cambio libradas contra o con aceptacién de Bancos autorizados
m  Giros, Transferencias y Ordenes de Pago a cargo de Bancos autorizados
n Certificados de depésitos transferibles emitidos por Bancos autorizados

Las Instituciones Bancarias son miembros de {a Camara y poseen una cuenta corriente radi-
cada en el Banco Central, en la que diariamente mantienen fondos suficientes para respon-
der a los saldos en su contra, gue pudieran surgir de la compensacidn de los documentos.

Conceptualmente, la Camara Compensadora funciona de la siguiente manera: cada Banco
recibe diariamente, por los depdsitos que realizan sus clientes, caniidad de cheques a cargo
de otras Instituciones. En vez de cobrarse mutuamente los chegues entre uno vy otro, envian
a sus representantes al lugar donde funciona la Camara, bajo la supervisidén del Banco Cen-
tral, para canjear sus cheques. Cada Banco cruza especialmente, con su sello, el anverso de
cada documento presentado a compensar. Este “cruce” deberé contener: el nombre del Ban-
co, la fecha y la leyenda “para compensar”. El funcionario de cada Banco lleva los cheques
que le fueran depositados contra otros Bancos que constituyen “Valores a cobrar” y los en-
trega a cada uno de ios destinatarios, acompafado de listados o medios magnéticos, sepa-
rados por Banco en los que figurara: la fecha y el nombre del Banco que lleva los cheques; la
cantidad de cheques y la suma total de los mismos. De la misma manera, en la rueda de

canje, recibira de los ofros Bancos los cheques contra el suyo y que constituyen para él “Va-
lores a pagar”. )

Habiendo verificado, cada funcionario, la suma de cheques que debe pagar su Banco, por
cheques recibidos de sus colegas, se procede a confeccionar una Planilla de liquidacién que

incluye, por cada Banco, los siguientes conceptos:
m |os valores a cobrar (clearing Hévado)

m los valores a pagar, informacion que le suministran los otros Bancos (clearing
recibido), vy

m el saldo a favor (que debe cobrar), ¢ el saldo en contra (que debe pagar)
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La Planilla de liquidacion, es firmada por el representante de cada Banco y es entregada al
funcionario de la oficina de la Camara Compensadora. '

En la Camara tiene lugar la compensacion y liquidacion de documentos pagaderos en el dia,
tanto en moneda nacional como en délares. No se maneja dinero, la diferencia que arroja la
compensacién se debitara o acreditara en la cuenta que cada Banco mantiene en el BCU, a
tal fin. Sigue grafico que ilustra esta operativa. (Véase su explicacion en la pagina opuesta).

CHEQUES DEPOSITADOS
CONTRA OTROS BANCOS

CHEQUES DEPOSITADOS
CONTRA EL. PROPIO BANCO

. Débitatacuents
- del givadory acre- " © -
. dita'al-depositante

" Clasificacion de los
_ cheques per Banca
y envio a Camara

f
BANCO “A”

]
BANCO “B” BANCO “C”

CHEQUES LLEVADOS

Contra Banco A $ 120
" ContraBancoC ¢ 50
Total a Cobrar  $ 170

CHEQUES LLEVADOS

Contra Banco B $ 100
Contra Banco €© *_80
Total a Cobrar %180

4
I . >

CLEARING ’
| — ‘-’

il \

CHEQUES LLEVADOS

Conira Banco A $ 85
Contra Banco B =« 115
Total & Cobrar  $ 200

/

Total a Cobrar $180

Total a Pagar:
ABancoB $120
ABancoC “_85

$ 205

Total a Cobrar $ 170

EN CONTRA $ 25

Total a Pagar:
A Banco A $100
ABanco C * 115
$215

EN CONTRA $ 45

Total a Cobrar $ 200

Total a Pagar:
ABanco A $ 80
ABancoB___“ 50

$130

A FAVOR $ 70

CUENTAS DE CADA BANCO EN EL BANCO CENTRAL PARA CUBRIR SALDOS EN CONTRA:

Banco “A" Cta. Camara

Banco “A” Cta. Cémara
Fondos § 500
Afavor $ 70

Banco *A” Cta. Cémara
En contra § 45| Fondos § 500

Encontra$ 25 | Fondos § 500
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Como puede apreciarse en el esquema que antecede, una primera clasificacion de los che-
ques recibidos por un Banco (depositados durante la jornada por sus clientes), es la de
agrupar los cheques contra el propio Banco (para cuentas radicadas en la misma Casa o
contra otras Dependencias de la misma u otra plaza), cuyo destino es el de ser debitados en
cuenta de los giradores acreditando el importe en la cuenta dei cliente depositante, a menos
que sea negado el pago en el momento o con posterioridad. Un segundo grupo es el consti-
tuido por cheques contra otros Bancos, generaimente en mayor cantidad que el anterior,
que serén enviados al clearing para su cobro por la via de la compensacion.

Una segunda clasificacién es la de los cheques girados contra otros Bancos, con el objeto de
formar grupos de cheques que serdn entregados en Camara a quien corresponda. De esta
manera el Banco “A” lleva los correspondientes a los depositados contra “B” y “C” y ofro tanto
ocurre en las demas Instituciones. Asi, cada Banco construye su “Clearing flevado®.

En la Camara es donde se produce el intercambio de valores de manera tal que cada Banco,
gue concurre llevando cheques de otros Bancos, regresa a su Institucion soiamente cen
cheques girados contra su propio Banco, es decir con su “Clearing traido”.

Analizada la planilla de cada Banco surgen las diferencias enire los totales de valores a co-
brar y a pagar por cada uno de ellos y la suma algebraica de 1aies diferencias es igual a cero
lo que, precisamente, refleja que se ha producido la “compensacion”. El Banco “A” y el Banco
“B” tienen, respectivamente, diferencias en su contra que totalizan $ 30 + $ 40 = $ 70, impor-
te que es igual a la diferencia a favor del Banco “C”.

Suponiendo que los ires Bancos mantienen sus cuentas especificas en el Banco Central con
saldos iguales de $ 500 antes de comenzar la sesién de la Camara, el canje produce en ellas

débitos por las diferencias en contra (en los Bancos “A” y “B”) y créditos por las diferencias a
favor (en el Banco “C"). :

Para descongestionar la Cémara Compensadora, los Bancos crearon la “Pre-Camara®, un
ambito formal —pero no regulado por el Banco Centrai— que se reine una hora antes y per-
mite adelantar el trabajo de intercambio de los cheques, por parte de los Bancos que com-
pletaron sus controles antes de la hora de inicio. Intercambiados los cheques, los delegados
regresan a sus Casas Centrales e informan, via electronica, al Banco Central a fin de que se
realicen las actualizaciones en las cuentas que los Bancos poseen para tal fin.

A partir del afio 1983 los cheques sufrieron modificaciones en su estructura, debiendo tener
un espacio destinado para una banda de impresidn de caracteres magnetizables (vease ca-
pituio Vi, numeral 23). Entre los objetivos perseguidos por estas modificaciones, desempefio
un rol preponderante, permitir el procesamiento electrénico de los cheques a través de equi-
pamientos informatizados para facilitar su lectura y clasificacion. A raiz de esta reestructura
se modificd el régimen de sesiones de ia Camara Compensadora de Montevideo, estable-
ciéndose que el canje de documentos se efectuara a las 23:00 horas del mismo dia en que
se realiz el depdsito, reunidn que dura aproximadamente 45 minutos.

Al volver los representantes a su Banco, imputan los cheques recibidos en la Camara noc-
turna, en las cuentas de los clientes que los emitieron siempre que éstos tengan fondos sufi-
cientes y luego los clasifican por importe, en dos 0 mas franjas a criterio del Banco, con la fi-
nalidad de revisar los aspectos formales exigidos por la Ley de Cheques, intensificando los
controles para aquellos de mayor importe. En este Ultimo aspecto tiene especial relevancia
- “a firma” de los cheques, tanto por su legitimidad como por el hecho de que guienes firman
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tengan facultades para hacerlo. Hoy dia el uso de la tecnologia de “digitalizacion”-de las fir-
mas, ha aportado una invalorable ayuda en el sentido que ya no es necesario acudir a 1a tra-
dicional “tarjeta” firmada por el fitular o los titulares de la cuenta, porque fas firmas estén al-
macenadas en forma digital en la computadora y aparecen en la pantalla, complementada
por la descripcion de las facultades que tienen sus titulares para disponer de los fondos de la
empresa. Como consecuencia de esta doble revisacion (tenencia de fondos suficientes y
cumplimiento de las formalidades en su emisién), se separan dos grupos: el de clientes que

no tienen suficiente provisién de fondos y ef de los cheques que no cumplen con las formati-
dades exigidas. ‘

En horas de la mafiana de! dia siguiente, el sector “Clearing” del Banco realiza consultas te-
lefonicas con los Gerentes u Oficiales de cuenta, quienes resolveran si autorizan o no “so-
bregiro”, basandose en la informacion y antecedentes del cliente. Los cheques no validados
son llevados, a sus efectos, a la “Camara de Devolucién de Cheques” que funciona en el
mismo lugar que fa nocturna, por la mafiana a las 11:00 horas.

Visto lo manifestado sobre el funcionamiento de la Camara Compensadora, es conveniente
del punto de vista financiero y procurando el mejor uso de la disponibiiidad, depositar en Bo-
letas diferentes el efectivo y los cheques contra el propio Banco, de los cheques conira otros
Bancos, ya que el primere es acreditado inmediatamente, los segundos pueden ser tratados
como efectivo v los Gltimos con “Valor” dia siguiente. (Circular N° 1917 del Banco Central de
fecha 30/09/2004 que establecié nuevos piazos para la confirmacion de documentos presen-
tados al canje: “Los documentos serdn canjeados o devueltos entre las instituciones autori-
zadas, en la primera sesién de devolucion, a contar de su compensacion”).

El grafico que sigue muestra los contenidos de las cuentas que intervienen en polos opues-
tos: la Empresa v el Banco. Los concepios de débitos y créditos se coniraponen, como suce-

de en todas las empresas que mantienen relaciones comerciales. (Véase fa explicacion de
cada partida en la pagina opuesta). S -

EN LA EMPRESA “ABC”: EN EL BANCO “XX”:
Banco “XX” Empresa “ABC”
Depdsitos Chegques emitidos Chegues emitidos Depositos
Intereses sobre saldos | Cargos por pagos de Cargos por pagos de | Intereses sobre saldos
' servicios plblicos servicios publicos

Cheques emitidos que | Cheques depositados Cheques depositados

son devueltos devueltos (") devueltes ()
Otros débitos Otros créditos Otros débiios Ctros créditos

.—— SOBREGIRO ———
DISPONIBILIDAD

(") - Téngase presente que cuando se depositan cheques de terceros, el Banco acredita, en
la “fecha valor” el importe total de lo depositado. Si alguno de los cheques es devuelto por el
Banco girado, el Banco debita en cuenta del cliente el importe del mismo.
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En la empresa ABC, la cuenta del “Banco XX” se debita por:

Los depésitos con que [a empresa alimenta de fondos su cuenta corriente.

Los intereses ganados sobre saldos acreedores mantenidos en cuenta corriente que
el Banco acredita en cuenta de la empresa.

Los cheques que la empresa emitié y que le fueron devueltos (recupera la disponibili-
dad en cuenta), contrarrestando de esta manera la reducida por los cheques emitidos
contabilizados y que figuran al crédito de la cuenta (véase partida a) del crédito).
Otros créditos que por diferentes conceptos el Banco pudiera realizar en la cuenta de
la empresa y que aumentan su disponibilidad.

En la empresa ABC, la cuenta del “Banco XX" se acredita por:

a)
b)

c)

d)

Los cheques emitidos que disminuyen ia disponibilidad en el Banco.

Cargos por pagos de servicios plblicos o privados (UTE, ANTEL, OSE y otros) que
realiza el Banco por cuenia de la empresa y que disminuyen su disponibilidad.
Cheques depositados devueltos por carecer de fondos los clientes de la empresa y
que disminuyen la disponibilidad que fuera aumentada por los Depdsitos que se hicie-
ron (véase partida a) del débito).

Otros débitos que por diferentes conceptos el Banco pudiera realizar en cuenta de la

empresa (intereses por sobregiros, comisiones, etc.) y que disminuyen su disponibili-
dad.

En el Banco XX, la cuenta de la “Empresa ABC”, se debita por:

a)

Los cheques emitidos por la empresa (véase conirapartida a) de los creditos en la
empresa).

Cargos por pago de servicios pablicos o privados, por cuenta de la empresa (véase
contrapartida b) de los créditos en la empresa).

Cheques de terceros depositados por.1a empresa que fueron devueltos por el Banco
girado que disminuyen la disponibilidad de la empresa que fuera aumentada por los
Depositos de los mismos (véase partida ¢) de Jos créditos de la empresa)

Otros débitos realizados por el Banco mediante Notas de Débito (véase contrapartida
d) de los créditos en la empresa).

En el Banco XX, la cuenta de la “Empresa ABC”, se acredita por:

a) Depésitos realizados por la empresa una vez cumplida la “fecha valor”. (véase partida

a) de los débitos de la Empresa). El crédito se hace por el fotal del depbsito, aungue
en él estén incluidos cheques que fueron devueltos y por 1o tanto debitados en cuen-
ta. (Véase partida ¢) de los débitos del Banco).

Intereses sobre saldos acreedores en cuenta corriente. (véase partida b) de los débi-
fos en la Empresa).

Otros créditos realizados por el Banco mediante Notas de Crédito (liquido de Vale
concedido por ef Banco, depositos realizados por terceros en la cuenta de la empre-
sa, etc.). (Véase partida d) de la cuenta def Banco en la Empresa).

Como el lector podré apreciar existe una correspondencia —en sentido inverso- entre los con-
ceptos de débitos y créditos entre ambas cuentas, con la Unica excepcion de los chegues
emitidos por la empresa y devueitos por el Banco (véase partida ¢) de los debitos de la cuen-
ta del Banco en la Empresa); cosa absolutamente 16gica por el hecho que estos cheques al
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ser rechazados por el Banco nunca fueron debitados en la cuenta que la empresa mantiene
en el Banco.

Finalmente, respecto del grafico que hemos comentado, éste muestra los conceptos de “So-
bregiro” y “Disponibilidad”, segin sea el caracter de los saldos de las cuentas tanto en la
Empresa como en el Banco. No esta deméas recordar que los Bancos pagan mensualmente
intereses sobre el promedio de saldos acreedores mantenidos en cuenta corriente y, por el
contrario, cobran intereses por los sobregiros en que incurra el cliente.

LA CONCILIACION DE SALDOS

Todo lo expresado anteriormente justifica el hecho que al recibir la empresa el Estado banca-
rio a fin de cada mes, pueda mostrar un saldo diferente al gue consta en sus libros, circuns-
tancia ésta que pueda suponer la existencia de algin error. Sin embargo, no necesariamente
es asi; lo que ocurre normalmente es que en algunas operaciones falta sincronizacién entre
el momento que la empresa deposita y el que el Banco acredita el deposito, v si en ese lapso
ocurre el fin de mes (instancia en que el Banco remite al cliente el Estado de Cuenta con los
movimientos ocurridos durante el mes) los saldos no coineidiran. Otro tanto puede suceder

con los cheques girados por la empresa, va que en virtud del plazo que dispone el tenedor,
puede no haberlos depositado o cobrado aln en el Banco.

También, normalmente ocurre que el propio Banco haya debitado o acreditado unilateraimente la
cuenta de la Empresa por diferentes motivos (intereses, comisiones, etc.), hechos de los cuales
la. Empresa toma conocimiento recién cuando recibe el Estado de Cuenta mensual. (Esta situa-

cion ha disminuido notoriamente en la actualidad, debido a la posibilidad de la conexién de las
empresas “en finea” con el Banco).

Todos estos motivos son los que explican porque los saldos del Banco y la Empresa pueden
no coincidir, pero al mismo tiempo es lo que justifica la necesidad de demostrar que ambos
son correctos, salvando la posibilidad de errores que ambas partes pudieran cometer. Estas
son las razones que obligan a “conciliar* los saldos, exponiendo los importes que ocasionan

esa aparente diferencia y, a la vez, contabilizar en la Empresa los movimientos que no
constaren en sus libros.

La conciliacién bancaria es, pues, una instancia de control para reafirmar la certeza de los
valores contables o reparar errores, omisiones o duplicaciones gue pudieran existir y que se
ponen de manifiesto mediante este procedimiento. La Conciliacion es necesario realizarla,
para cada Banco donde la empresa tenga abierta una cuenia corriente, todos los meses y es
mas, en empresas con gran movimiento, realizar “conciliaciones parciales” duranie el mes.
Asimismo, es una sana costumbre adjuntarla al Estado de Cuenta bancario, para su archivo
y demostrar que la falta de concordancia en los saidos no es debido z error,

PLANTEO DE LA CONCILIACION BANCARIA

Generalmente, el saldo de la Cuenta Corriente del cliente difiere 'del saldo del Resumen
Mensual, debido a las siguientes cuatro circunstancias:

® Cheques emitidos por el cuenta-correntista y pendientes de pago por el Banco.

w Depésitos en trénsito, es decir depdsitos "valor", ain no acreditados por el
Banco en cuenta del cliente, porque aan no se han hecho "firmes".

w Débitos realizados unilateralmente por el Banco y aln no contabilizados por el
cliente (Ej.: Débitos automaticos de facturas por servicios pGblicos y otros),

w Créditos realizados unilateralmente por el Banco y adn no contabilizados por e
cliente (Ej.: Intereses de cuentas corrientes, liquido de Vales, etc.)
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El primer paso de la Conciliacién consiste en realizar un "punteo" de los movimientos de la
cuenta del Mayor gue se corresponden con 10s del Estado enviado por el Banco. Con los im-
portes no punteados de ambos, se establecen las “partidas conciliables”. Conciliar, es partir
de los saldos del Mayor de la empresa y llegar al saldo del Estado de cuenta del Banco, o vi-
ceversa, completando un formulario disefiado a tal efecto, o bien partiendo por separado de
ambos saldos vy ajustarlos por los conceptos que correspondan para lograr sumas iguales.

Presentaremos ambos métodos para conocimiento del estudiante, aunque consideramos
personalmente mas ilustrativo el primero de ellos.

CONCILIACION PARTIENDO DEL SALDO DE LIBROS

Tomando los conceptos e importes del ejemplo que se anaiizara al final de este numeral (co-
rrespondiente al mes de julio), formulamos el siguiente planteo:

Saldo del MAYOR (deudor) . 38.200
Sumamos:
a) Chegques girados no dehitados en cuenta. 11.400 (+)
b) Importes acreditados por el Banco que no figuran

en los libros de la empresa. 1.500 (+)
Restamos:
a) Depositos en transito no acreditados en cuenta 13.000 {-)
b) Importes debitados por el Banco gue no figuran

en libros de la empresa. 15.000 (=)
Saido del ESTADO DE CUENTA (acreedor) 23.800

De acuerdo con esie méiodo partimos del saldo de libros de la Empresa a fin de mes,
asignandole signo positivo si es deudor (cuenta con fondos disponibles) o signo negativo si
es acreedor (cuenta sobregirada). A dicho saldo se le suman partidas que corresponden a
dos concepios: “Cheques girados y no cobrados”, para aumentar la disponibilidad, ya que si
bien tales cheques la disminuyeron en libros de la empresa, adn no afectaron el saldo del
Banco; y también los “Importes acreditados por el Banco” que la empresa ain no contabilizé
por desconocimiento de los mismos, pero que han aumentado su disponibilidad en el Banco.
Luego, se restan del saldo las partidas que corresponden también a dos conceptos: “De-
positos no acreditados por el Banco® para disminuir la disponibilidad, ya que si bien tales de-
nositos fueron debitados en libros de la empresa, ain no afectaron el saldo del Banco por
tratarse de depdsitos valor que aln no se nan hecho firmes; y también los “Importes debita-
dos por el Banco” gue la Empresa aln no contabilizd por desconocimiento de fos mismos pe-
rc gue han disminuido su disponibilidad. Practicando ia suma algebraica de los importes
enunciados se liega a coincidir con el saldo del Estado de Cuenta bancario a fin de mes.

CONCILIACION PARTIENDO DE AMBOS SALDOS
Consiste en tomar como punto de partida los saldos a fin de mes que arrojan: [a cuenta del

Banco en libros de la Empresa y el Estado de Cuenta del Banco que no es otra cosa que la
cuenta de la Empresa en la contabilidad del Banco.

La Cuenta del Banco en libros de la Empresa se ajusta con las partidas que guedan sin
tildar en el Estado de Cuenta bancario, es decir, aqueilos importes que fueron debitados y/o
acreditados por el Banco y que no llegaron a nuestro conacimiento. Por otra patte, el Esta-
do de Cuenta bancario se ajusta con las partidas no contabilizadas (que guedan sin tildar)
en la cuenta que la Empresa lleva del Banco, tratdndose fundamentalmente de “Chegues
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emitidos no cobrados" (debido a la existencia de un plazo legal para hacerlo) y de “Depbsitos

aln no acreditados” (por tratarse de depdsitos “valor” que no se acreditan hasta tanfo no se
conoce el buen fin de los cheques depositados).

Tomando los mismos concepios e importes utilizados en el método anterior conciliamos
—afectando ambos saldos con las partidas gue les faltan— de la siguiente manera:

Banco XX — Cta. Cte.

ESTADO DE CUENTA
Empresa ABC .
Saldo $ 38.900 o : L
(deudor) ' Sa]do acreedor 8 23, 800
Saldo en libros $ 38.800 Saldo del Estado $ 23.800
mas: Créditos del Banco no mas:  Depdsitos pendientes
coniabilizados “ 1.500 de acreditacion “ 13.000
$ 40.400 $ 36.800
menos: Débitos del Banco menos: Chegues emitidos
no contabilizades  “_15.000 no cobrados “11.4Q0
$ 25,400 $ 25.400

1 sumas iguales ]

Obtenidas sumas iguales (que no tienen representatividad), se dan por conciliados los saldos
de las cuentas.

REGISTRACION DE LOS AJUSTES

Planteada la conciliacion, por cualquiera de los dos métodos fratados, surge la necesidad de
crear la documentacion necesaria para la contabilizacion de las diferencias ocurridas cuan-
do éstas se deban solamente a importes debitados o acreditados unilateraimente por €l
Banco y no por la empresa; a via de ejemplo, por débito de alguna comisién; o créditos ya
sea por intereses sobre saldos acreedores o por pagos de Facturas realizados por clientes
mediante depdsitos en nuestra cuenta corriente. Se trata de hechos econémicos gue, si bien
ocurrieron fuera de la Empresa, la afectaron; tuvieron lugar en la drbita del Banco y de ellos
la Empresa muchas veces s6lo toma conocimiento al recibir el Estado de cuenta. Este es ¢l
motivo por el que la registracion de tales hechos tendra fecha posterior al cierre del mes

en gue se han producido. (Véanse los asientos formulados para el ejemplo presentado al fi-
nal de este numeral).

Puede presentarse el caso que la Congiliacién no cierre por errores de registracion que ha-
yan ocurrido ianto en la Empresa como en el Bance. Ante esta eventualidad, lo primero que
es necesario hacer, es revisar el “punteo” realizado entre lo registrado en libros y el Estado
de Cuenta recibido del Banco. Cuando el error radica en la Empresa, la diferencia debe ajus-
tarse en sus libros realizando el “contrasiento” que corresponda. Cuando, por el contrario la
diferencia se ha producide en el Banco, debera hacerse una reclamacion formal ante la Ge-

rencia de la Institucién que serd analizada y si corresponde, el Banco asentara en la cuenta -

de la Empresa el movimiento que regularice la situacién.
Estas registraciones pueden formularse, ya sea como Asientos en el Diario Principal o como

asentamientos en los Libros de primera entrada (Diarios Auxiliares) si se lleva Contabilidad
por Diarios MQltiples (tema tratado en el capitulo Vii). Esie Ultimo criterio parece ser el re-
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comendable porque concentra en los Diarios Auxiliares todas las operaciones con Bancos,
hecho que facilita el “punteo” entre el Estado de Cuenta y los Libros de la Empresa.

Téngase presente que los demas importes que intervienen en la conciliacién: “Cheques emiti-
dos no cobrados® y “Depésitos Valor” no deben contabilizarse porque ya estan registrados
en libros de la empresa y el Banco lo hara en el caso de los cheques, a su presentacion en
ventanilla o via Camara Compensadora y en el caso de los depbsitos, llegada la fecha “vaior”.

PROCEDIMIENTO PARA PLANTEAR LA CONCILIACION
Es primordial que la conciliacidn de cuentas entre el Mayor (*) y el Estado bancario, se realice
de manera ordenada y pausada, para lo cual proponemos se ajuste al siguiente protocolo:
{(*y ADVERTENCIA: Sila registracion se realiza por el método de “Diarios miltiples” (véase capl-
tulo VII) corresponde iildar con los Auxiliares de Ingresos y Egresos.
1) Trabajar a partir del formulario de conciliacion elaborado al cierre del mes anterior:

s Tildar en el Estado de Cuenta del Banco: los Cheques y Depdsitos que al fin de mes
anterior estaban "pendientes” (respectivamente: Cheques emitidos no cobrados y
Depdsitos "valor' en trénsito) y gue constan en dicho formulario.

a Tildar en libros de la empresa: los importes correspondientes a los asientos de Diario
formulados como consecuencia de la Conciliacion del mes anterior que corresponden a
débitos y/o créditos realizados unilateralmente por el Banco durante dicho mes.

2) Una vez cumplido el paso 1), trabajar solamente con libros de la empresa y el Es-
tado de Cuenta del Banco correspondientes al mes que se concilia.

w Puntear y tildar en el Estado de Cuenta del Banco y en libros de la empresa, 108 mo-
vimientos del mes registrados en ambos (por supuesto, exceptuando los que ya fue-
ron tildados en la instancia establecida en el numerai 1) anterior).

3) Completar el formulario de conciliacion y archivarlo.

s Anotar como “partidas conciliables” los importes no punteados, tanto del Estado de
Cuenta del Banco como de los libros de la empresa y archivario junto al Estado del
Banco como elemento demostrativo de que ambos saldos de fin de mes son validos.

4) Formular los Asientos de Diario y proceder a su pasaje al Mayor.

» los que correspondan, en caso que el Banco hubiera realizado débitos y/o créditos y
estos no hubieran sido contabilizados por la empresa. Estas registraciones tendran fe-
cha del momento en que se concilia la cuenta, seguramente durante el mes siguiente.

5) Segunda conciliacién.

Con la finalidad de verificar que una vez formulados en libros de la empresa los asientos a que dan
lugar las partidas conciliables (punto 4), el saldo de la cuenta “Banco X -~ cta. Cte” diferira con el del
Estado de Cuenta recibido del Banco, sélo en los cheques y depdsitos pendientes.

RESOLUCION DE UN CASO DE CONCILIACION

El caso de Conciliacién que se presenta, corresponde a una empresa que comienza el mes de
julio con un saldo de libros igual al del Estado de Cuenta; razén por la que no existe una Conci-
liacién anterior. El ejemplo abarca dos meses precisamente para poder aplicar el procedimien-
to completo al fin de agosto, porgue en este caso s, existe una Conciliacién anterior (la de ju-
lio). Proponemos al estudiante aplicar el procedimiento para ios dos meses, a pesar que ya
han sido marcados de antemano los movimientos que no tienen igual, en libros de la empresa
o en el Banco y que son, precisamente, los importes que participan en la conciliacion.
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CONCILIACION AL FINAL DE UN MES.

'LIBRO MAYOR .
.DENOMINACION DE LA CUENTA: ... SE)G‘“’“’O YL
SALDO
FECHA CONCEPTO DEBE HABER BEUBOR | ACREEDOR
durio[1 | Sctdo armterion 60.000
3] Chegeue RO 215 21y 2000 57000
Ly 'De(o'%d{:o ] 4 0.000 &F.000
S| Chegue N2 345,215 4.000
N 35216 . 8.000| £500
12| Defdects 8.000
. T L F.000 #0.000
Al Chegue B> 315 217 5.fo0o
" NI 316,218 F.0oo
e (3.400)
u Al S 220 15000
“ (NI T~ R 4900
b AJ- iS22 2,000
K A5 923 Il 6omo)] 15400
3| Dejdsilo (13000 | 22.900
~— :
ESTADO DE CUENTA DEL BANCO
NOMBRE DEL TITULAR: .., EmpresaABCLida, .
, SALDO
FECHA CONCEFPTO DEBE HABER SEDOR | FOREEDOR
JULIO 1 Saldo a principio dol mea §0.000
3| ChequeNo. 315.244 3.000
5| Depésito 10.000 K
8 Cheque Ne, 315.216 8,000
7 Cheque No, 315.215 4.000
10| PagoatnE : /10000 Y
12{ - Pagoa ANTEL \ 5.uoy
* Depésita B.OOG
13 Depdsito 7000
29 Cheque No. 315,218 7.000
Cheque No. 315.220 15,000 ’ :
Cheque No, 315,221 4.500
Cheque Ne. 315.217 5.300 o
30| Acreditado intereses ganados (1500 § 23.800
R
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CONCILIACION DE LA CUENTA BANCARIA

Banco:

“KXH

al: 30/0F /%% IMPORTE

Saldo segtin LIBROS

MAS:

saldo deudor  {+}

3. 900

saido acreedor (-} ’

Cheques girados y no cobrados:

NE 215219 -

3.40o

N° B15.222 -

s L. 00O

Ne 15,223 -

« .000

N° -

™ A4 .G oa —+

@) Importes acreditados por el Banco

y no contabilizados en nuestros libros:
P

3O OF] %% ~

f__1 -

§ 1.500
- 1.Soo | -

MENOS:
Zojod xx -

Depdsitos no acreditados por el Bimco:
5

3.000

) -

“ 13,000 | —

™M Importes debitados po.r el Ban
¥y no contabilizados en nuestros fibros:
Pacgo VOTE

J(O[O‘-F[x.x -

co

$ AC.C00

5,000

12 /0%/<x - faao AVTEL ®

I/ -

] ‘1 S.OOO -

Saldo segiin el ESTADO DE CUENTA DEL BANCO:

("} Se deben registrar

22,200

Banco XX — Cta. Cte.

Intereses bancarios ganados
Acreditado por el Banco intereses 0
bre saldos acreedores en cuenta co-
rriente por julio.

Gastos de energia eléctrica
IVA sobre Compras

Banco XX — Cta. Cte.
Debitado UTE por julio.

Gasios de Telefonia
IVA sobre Compras

Banco X — Cta. Cte.
Debitado ANTEL por julio.

1.500
1500

8.334
1.666
10.000

4.065
935
5.000

T

Registrados estos asientos y pasados
al Mayor, variara el saldo de la cuenta
“Banco XX - Cta. Cte.”; sin embargo,
seguira sin coincidir con el saldo final
del Estado de Cuenta bancario por fa
sencilla razén de que, si bien la em-
presa ha ajustado sus Libros, el Ban-
co atn no lo ha hecho. Esto ocurrira
recién en el momento de la presenta-
cién de los “Cheques” por sus tenedo-
res o al momento de la acreditacion
de los “Depdsitos en Transito”. De lo
anterior, se infiere que, a un instante
dado, rara vez coincidiran los saldos
de ambas partes y de alii la necesi-
dad de la Congciliacion.
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CONCILIACION AL FINAL DEL MES SIGUIENTE.

LIBRO MAYOR A
DENOMINACION DE LA CUENTA: ‘(Ba’“"axx ......
SALDO .
FECHA CONCEPTO PEBE HABER TEUGOR ACREEDOR
AGOSTO| 1 Saldo awberio’ 38,900 7
Chadie M- 315,224 Sooo| 33400
3| Dejosn 20,000 53900
5| Chegue NI 315,225 9.000
" AL 315,226 4.000
Defosilo 413 .000 53 .400
io|  Lubereses de clow e, Junio 4,500 5540
* Pago por “fcla. UTE 5 AUTEL isoco | Go.Yoo
15| Clegue, n° 315.22%F R.000] 38Yoo
39 v 0D 315,228 /T ooo
W N° 31S,229 \2.000
i V> 315 200 © 5,000
Dejdsibs {42.000) 382400
" 3
I R

ESTADO DE CUENTA' DEL BANCO
NOMBRE DEL TITULAR: Emprosa ABC Lida.

---------------------------------

FECHA CONCEPTO DEBE HABER _DE-ﬁ'ﬁrCs;FTA T I:.cztﬁﬁooa
AGLSTO 1 Sgldo a prncipio det mes 23.800
Depdaits 13.000 ’
3 Cheque No, 315,224 5600
Cheque No. 315.218 3.400
Cheque No, 315,223 8.000
5 Cheque No, 315,225 8,000
Cheque No, 315.222 2900
- Depdsito 20.000
& | Cheque No. 315228 4.000
Depésite 13,000
18|  Cheque No. 345.227 2.000 :
3t Cheque No. 315,230 5.000
Pago a2 UTE ﬁmua
Pago a ANTEL 5.06¢
Acreditado intereses del mes \\-—--/ ){/ ;;_0-_ \ : J 18.400
—
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CONCILIACION DE LA CUENTA BANCARIA

Banco: . X <" al: 31/08/xx IMPORTE
saido deudor  (#)
Saldo segtin LIBROS { . 3¥.400
saklo acreedor [}
MAS: Cheques girados y no cobrados:
N° 315,228 - $ 000
N° 345.229 _ : -« 3000
:o : " :fa coo
" Importes acreditados por el Banco
y no contabilizadas en nuestros libros:
34 JOL xx » Jnlereaqed $ oo
I - . 2.000
MENOS: DRepdsitos no acreditados por el Banco:
24/ 08 xx -~ §_ 42.000
! !/ - “ 12.. 000
™ Importes debitados por el Banco '
y no contabilizados en nuestros libros:
21/08/xx - Pooo VUTE ¢ 411.000
24 /08 [ xx - fago AMNTEL" S5.000
[ 1 - - “ 16 .000

Salde segiin el ESTADQO DE CUENTA DEL BANCO:

149 .400

{*) Sedebenregistrar

Banco XX - Cta. Cle.

Intereses bancarios ganados
Acreditado por el Banco intereses so-
bre saldos acreedores en cuenta co-
rriente por agosto

2.000
2.000

Gastos de energia eléctrica
IVA sobre Compras

Banco XX — Cta. Cte
Debitado UTE por agosto.

9.166
1.834

Gastos de Telefonia
VA sobre Compras

Banco X — Cta. Cle.
Debitado ANTEL por agosto.

4.065
935
5.000

11.000 -

Las mismas consideraciones que hici-
mos respecto de los asientos formula-
dos, una vez practicada la Conciliacion
del mes anterior, son vélidas para el
presente.

En efecto, los motivos por los cuales se
reafizan registraciones de ajuste, coin-
ciden con los del mes de julio, por lo
gue las cuentas afectadas son ias mis-
mas; pero en lo referente a la Conciiia-
¢idn, lo que realmente interesa es que
en todos 0s casos interviene la cuenta
“Banco XX - Cta.Cte.” cuyo saldo es el
gue se esta regularizando en Libros de
la empresa. '
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OBSERVACIONES SOBRE LAS CONCILIACIONES QUE ANTECEDEN

Consideramos de interés para el estudiante que tenga en cuenta, respecto de las Concilia-
ciones que anteceden, lo siguiente:

= Que los importes que estan enmarcados en circulos en ambos meses, son el resuitado

de no haber enconirado correspondencia entre la cuenta de Mayor (o Libros Auxiliares de
Ingresos y Egresos) y el Estado de Cuenta.

= Que los cheques emitidos, registrados individualmente en libros de la empresa, siguen
una secuencia numérica, cosa que no acontece en el Estado de Cuenta por el hecho que
el cobro depende de la voluntad del beneficiario (disponen de plazo para su cobro). Es
obvio que la fecha de débito en el Banco debe ser igual o posterior a la de la cuenta de
Mayor. Respecto de esto (ltimo, ctro tanto ocurre con los depdsitos.

m Que se recomienda a quien realice el punteo, lo haga en forma ordenada, segura y no li-
mitandolo a la verificacién de los impories, sino gue también verifique el nimero de do-
cumento que individualiza cada transaccion, pues no es extrafio que exista mas de un

comprobante por importes “enteros” que se repiten, pero que pertenecen a operaciones
diferentes.

» Que precisamente, en la conciliacién por el mes de agosic se da el caso de tener dos
depésitos por $ 13.000 registrados en el Estado de Cuenta, con fechas 1 y 6. Debe inter-
pretarse que el primero de eilos corresponde al depdsito regisirado en libros de la em-
presa el 30 de julio con “valor” {que se muestra en el formulario de Conciliacion como
depdsito pendiente de acreditacion por parte del Banco) y que i de fecha 6, corresponde
al depositado el dia 5. (Si bien el de fecha & podrfa tratarse del depésito de un cheque

“valor” de mas dias que lo normal, el de fecha 5 nunca podria haber sido acreditado por
el Banco con fecha 1).

» Que para facilitar la confrontacion, evitando el trabajoso “punteo”, existe software especi-
fico que compara los registros de los archivos de la empresa con los del Banco, listando
solamente las transacciones que no encueniran su igual. (Es requerimiento imprescindible
para hacerlo, disponer de un archivo compatible de los movimientos procesados por el Banco).

m Que es posible evitar la registracion postergada de los pagos gue realiza el Banco por
nuestra cuenta (haciéndoio recién cuando se posee el Estado bancario), formulando los
asientos cuando recibimos de los proveedores de servicios plblicos o privades con ante-
rioridad, el comprobante Factura/Recibo (ANTEL, OSE, UTE, etc.) porque en ellos consta
el vencimiento y sabemos que el Banco las debitaré ese dia.

Por la misma razon, los ajustes a fin de mes por partidas de débitos y créditos realizadas unila-
teralmente por los Bancos practicamente ya no existen, en virtud que el cuenta-correntista
puede tener conocimiento de ellas en el mismo dia. (Una excepcién son aquellas que los Ban-
cos procesan por la noche el tltimo dia del mes, tales como: intereses generados por el man-

tenimiento de saldos acreedores en cuenta corriente, de los que la empresa se entera al dia
siguiente).

Finalmente, el estudiante debe tener presente que en la actualidad, debido a la tecnologia
disponible en materia de comunicaciones, los Bancos ofrecen a sus clientes servicios de Gl-
tima generacion, permitiéndoles consultar en cualguier momento sus cuentas, desde su pro-
pia sede (“el Banco en casa”) y seguir a voluntad los movimientos gue ocurren en sus cuen-

tas corrientes bancarias, facilitindoles de esta manera optimizar la administracion de sus re-
cursos financieros.
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